
Bürokaufleute für Büromanagement oder 
Bestattungsfachkräfte - Herzlich Willkommen!
Angebotstag:
25.04.2023

Uhrzeit:
9:00 bis 17:00 Uhr

Beschreibung
In meinem Unternehmen gibt es verschiedene 
Möglichkeiten der Berufsausbildung. 
 
Kaufleute für Büromanagement: 
 
 Eingabe der Kundendaten in den PC 
 Unterlagen für diverse Behörden 
zusammenstellen 
 Erledigung von diversem Schriftverkehr, z. B. 
Abmeldungen bei Krankenkassen 
 Erstellung von Trauerdrucksachen 
 Vorbereitung von Buchführungsunterlagen u.v.m. 
 
Während des Praktikums erhaltet Ihr Einblicke in 
möglichst viele Bereiche, die dieser Beruf mit sich 
bringt. Eine direkte Kleiderordnung gibt es nicht, 
seid Euch aber bewusst, dass wir in Kontakt 
stehen mit Kunden und seid Euch bewusst, dass 
Ihr Euch in einem Bestattungsunternehmen 
befindet. 
 
Bestattungsfachkräfte: 
 
 Teilnahme an Trauergesprächen 
 Dekoration der Trauerhalle für 
Beerdigungen/Beisetzungen 
 Vorbereitung eines Verstorbenen zur 
Abschiednahme 
 Eingabe von Kundendaten in den PC 
 Unterlagen für diverse Behörden 
zusammenstellen 
 Behördengänge u.v.m. 
 
Welche Bereiche des Bestattungsunternehmens 
Ihr während des Praktikums kennenlernen 
möchtet, hängt von Euch selber ab. Das, was 
Euch zu sehr emotional oder psychisch belasten 
würde, halten wir natürlich von Euch fern, falls Ihr

Bestattungen Jäger e. K.
Strümper Straße 19
40670 Meerbusch
DE 

Unternehmensdarstellung:
Unser Familienunternehmen besteht 
seit 1883. Ich habe zur Zeit zwei feste 
Mitarbeiter, eine Auszubildende zur 
Bestattungsfachkraft und zwei 
Aushilfskräfte. 
Da es in einem 
Bestattungsunternehmen viele 
verschiedene Tätigkeiten gibt, 
existieren auch verschiedene 
Möglichkeiten einer Berufsausbildung. 
Zum einen bilde ich 
Bestattungsfachkräfte aus und zum 
anderen auch sehr gerne Kaufleute für 
Büromanagement. 
 
Wir verfügen über eine hauseigene 
Trauerhalle, über Ausstellungsräume, 
Besprechungsräume und natürlich über
diverse Büros. Gerne organisiere ich ab
und zu Events, wie z. B. "Tage der 
offenen Tür". 
 
Da unser Berufsbild so umfangreich, so
spannend und so anders ist als andere,
lassen sich die Tätigkeiten, die in 
meinem Unternehmen anfallen, nicht 
alle beschreiben. Schaut es Euch gerne 
an! Ich freue mich darauf, Euch 



das wünscht. Wir gehen behutsam vor und achten
sehr darauf, dass wir keinen mit den doch 
teilweise oder ganz sehr ungewohnten Aufgaben 
überfordern. Auch hier gilt: Es gibt während der 
normalen täglichen Arbeitszeit keine feste 
Kleiderordnung. Wir stehen in Kontakt mit Kunden
und wir sind in einem Bestattungsunternehmen, 
siehe oben. 
 
Ich freue mich sehr darauf, Dich/Euch 
kennenzulernen, um Euch meinen vielseitigen 
Beruf näher zu bringen.

Veranstaltungsort:
Strümper Straße 19
40670 Meerbusch

Berufsfeld:
Dienstleistung

Anzahl Plätze gesamt:
1

Anzahl Plätze noch verfügbar:
1

Inhalt/e der Veranstaltung

- Informationen über das Unternehmen und über 
Berufe des Berufsfeldes
- Einblicke in Tätigkeitsfelder und das 
Anforderungsprofil
- Erkundung des Tätigkeitsortes und der 
Ausgestaltung der Arbeitsplätze
- Informationen über Praktika und 
Ausbildungsmöglichkeiten im Betrieb
- Übersicht über die Verdienst- und 
Aufstiegsmöglichkeiten in den Berufen der 
Branche
- Erste Erfahrungen in praktischen Übungen und 
einfachen Arbeitsproben
- Sonstiges

Zusatzinformationen

kennenzulernen. 
 
 
 

Unternehmensgröße:
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